k ¢ =L Knihovna
WJ Usteckého kraje

Informacni obg¢asnik
pro knihovny Ustecka
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Sdruzeni knihoven CR, z. s.,
pozadalo Digitdlni

a informacni agenturu

o stanovisko k povinnosti
pfijimat digitdini stejnopis
prikazu (e-doklady).

Z vyjadreni odboru pravnino

a legislativniho DIA vyplyva, ze
knihovny, jez jsou
organiza¢nimi slozkami obce,
tuto povinnost maiji ve stejnych
IhOtéch jako jejich zfizovatel:

"Pokud je knihovna
organizacéni slozkou Uzemni
samospravy vedené jako
orgdn verejné moci (zarizeni

\ Al il |\ ! |\ \
A\ | \ \8 \
3 ) \ | \ \
\ I \ \
‘A f \ A
+\ | i \ .‘ 4
) [ . A\ \ \
1 \ R
" k \ A \
y i / | L\ \ \
Y | b
L iUl LR 4\ A
| \ § I\ \

OVEROVANI E-DOKLADU

bez pravni subjektivity)

a v rémci své Cinnosti ovéruje
totoznost nebo jinou
skutecnost predlozenim
prikazu, je v pripadé
knihoven u obcil. a ll. typu
stanovena povinnost prijeti
e-dokladi od 1. 1. 2025

a u obci s rozsifenou
pUsobnosti a krajl od
1.7.2024."

Tip:

e Podpora ovérovateld (ndvod,

FAQ): https://edoklady.gov.cz/podpora-
overovatelu

e Grant Nadace OSF (mj. napr. na chytry
telefon): https://osf.cz/grant/vzdelavani-
a-rozvoj-v-malych-a-mensich-

knihovnach/

prosinec 2024



https://edoklady.gov.cz/podpora-overovatelu
https://edoklady.gov.cz/podpora-overovatelu
https://osf.cz/grant/vzdelavani-a-rozvoj-v-malych-a-mensich-knihovnach/
https://osf.cz/grant/vzdelavani-a-rozvoj-v-malych-a-mensich-knihovnach/
https://osf.cz/grant/vzdelavani-a-rozvoj-v-malych-a-mensich-knihovnach/

L

-

AUTORSKE PRAVO V KNIHOVNE

Béiné cinnosti knihoven se autorsky zdkon Uzce dotykd. At vz jde

o béiné pujéovani dokumentu, kopirovani, tisk, nebo poradani
akci, vidy bychom méli myslet na to, abychom jeho ustanoveni
my ani uZivatelé v knihovndch neporusovali.

Kopirovani

Knihovnha muize porizovat
kopie pro archivni U¢ely nebo
jako nahradu za zni¢eny
vytisk, ktery jiz nelze sehnat.
UZivatelé si mohou délat kopie
pro vlastni potfebu (napr.
studium), ale jen v
»pfiméfeném rozsahu". Pokud
knihovna nabizi kopirovani za
Uplatu, musi se registrovat

v DILIA a za kopie platit
poplatky: hitps://www.dilio.cz/28-

rozmnozovaci-sluzby.

Verejna cteni

Pokud knihovna porddd
bezplatné verejné cteni (Cteni
z knih, autorska cteni), musi je
ohlasit Ndrodni knihovné do

10 dnd (i volné dostupnad dila):
https://ipk.nkp.cz/formulare/ipk/hlaseni-o-

uskutecneni-verejneho-cteni.

Pokud je ¢teni se vstupnym
nebo online, je nutné sjednat si
individudlni licenci.

Digitalizovana dila

Vlastni digitdini kopie autorsky
chrdnénych dél mohou byt
zpfistupnény ctendrim

v prostorach knihovny, dila
nesmi byt stahovdna,
kopirovana nebo tisknuta
mMimo ni.

PouzZivani obrazko

Autorsky chrdnéné obrdzky
nelze pouzivat bez prislusné
licence — nelze volné stahovat
obrdazky z internetu.
Doporucujeme vyuzivat
databanky s volné
dostupnymi obrazky (napr.
Pixabay, Pexels), které maji
jasné stanovené podminky
uzivani, nebo vlastni fotografie
a obrdzky generované
umelou inteligenci.

Tip:

« Casopis Maly tvofivec nabizi zdarma
k tisku pracovni listy pro akfivity

v knihovndch:
https://www.skipcr.cz/odborne-
organy/kluby/klub-tvorivych-
knihovniku/maly-tvorivec

Dila nedostupnd na trhu
Sluzba umoznuje knihovndm
zpristupnit digitalizovana dila
chranénd autorskym
zdkonem, kterd jiz nelze
zakoupit, a to kniny vydané
do roku 2023 a periodika
starsi nez 10 let. Dila jsou
zpfistupnéna pouze pro
¢teni, na termindlech

v knihovndch, nebo pro
registrované uzivatele

z domova. Je zakdzdno
zhotovovat tiskové nebo
digitdini kopie.

Licenc¢ni poplatky za
absencni vypujcky
v deskych knihovndch

plati Narodni
knihovna na zdkladé
rocnich statistickych
vykazii.
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VZDELAVANI KNIHOVNIKU

Standard pro dobrou knihovnu fikd, Ze pracovnici v knihovndch
s rozsahem provozni doby mensim neZ 15 hodin tydné se
kaZdoro¢né maiji vzdélavat v rozsahu nejméné 8 hodin. Pro
pracovniky v knihovndch s delsi pracovni dobou pak plati
doporuéeni absolvovat vzdélavani v rozsahu alespon 48 hodin.

Minimum obecniho knihovnika
Na jarfe 2025 nabidneme dalsi
béh tohoto e-learningového
kurzu pro knihovniky z malych
knihoven. Kurz se v deseti
modulech vénuje celé Sifi
knihovnickych cinnosti
(legislativa, akvizice

a katalogizace, organizace
fondu, prostory knihovny, sluzby,
statistika, akce, propagace
atp.). Obsahuje studijni texty ke
stazeni a tisku i ndzornd videa
a ziskané znalosti ovéruje
probé&znymi texty. Usp&3sni
absolventi ziskaji certifikat.

Kurzy VISK2

Kurzy digitdini gramotnosti nebo
pedagogickych dovednosti
jsou realizovdny diky
grantovému programu MK CR.
V souCasné dobé pfipravujeme
projekt na rok 2025.

Aktudini nabidka vzdélavani
Informace o nabizenych
vzdélavacich akcich jsou
pravidelné rozesildny. Nasi
aktudini nabidku mizete také
sledovat na
hitps://www.knihovnauk.cz/pr
o-knihovny/vzdelavani/.

Kazdy mésic je mozné
v ramci vzdélavdani
vykazovat studium

odborné literatury
a ¢asopisti v rozsahu
az 2 hodiny (tj. rocné
24 hodin).

Tipy na online vzdélavani

v oblasti digitaini
gramotnosti

Pfimo knihovnikOm je urcen
kurz Knihovnici jako
mediatori v sifeni zakladnich
digitalnich dovednosti.

V kurzu je nutnd registrace
(absolventi ziskaji certifikat),
obsahem je digitdini
gramotnost pro kazdodenni
Zivot a jak ji ucit rdzné cilové
skupiny:
https://osveta.gov.cz/enrol/i
ndex.php<eid=9.

Pro verejnost byly vytvoreny
kurzy Identita obcana,
Datové schranky, Portdl
obcanaq, jez Ize ke studiu
také doporucit

i knihovnikOm:
https://osveta.gov.cz/.

KRATCE (ale neméné dulezité)

Pripravujeme nové smlouvy s obcemi, k jejich aktualizaci dochdzi v souvislosti se zménou
metodickeho pokynu k zqjisténi regiondlnich funkci .

« Vlednu nds opét Cekd sbér statistickych dat, profesiondini knihovny budou nové zaddvat
statistiku pfimo do formuldre NIPOS (pldnujeme individudini podporu a zaskoleni).

« V zdri byla v nasem okrese oteviena novd knihovna, Obecni knihovna v Tisé. Fotografie
jejiho exteriéru i interiéru ilustruji toto vydani.

«  Plipomindme moznost stat se clenem profesni organizace Sdruzeni knihovnik(
a informacnich pracovnikd (SKIP). Ziskate tak mj. pristup k celostdtnim kampanim (napfr.

Knizka pro prvidcka, Bookstart). Clensky prisp&vek &ini pro malé knihovny 550 K&/rok.

+ Ve vyménném fondu nové kromé deskovych a karetnich her najdete divadélka, ozoboty
a beeboty nebo stroj na vyrobu odznaku (placek). Jejich vypujéni doba bude kratsi nez
v knih. Pokud mate o jejich zapuUjéeni zdjem, nezapomeiite si je rezervovat.
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WEBOVE STRANKY KNIHOVNY

Web (stranka) knihovny je
dulezitym informaénim

a orientaénim pramenem pro
uzivatele knihovny i zdjemce

o jeji sluzby. Zakladni strukturu
jeho obsahu uvddi mj. Standard
pro dobrou knihovnu:

e ndzev a sidlo knihovny,

e kontaktni Udaje — e-maill,
telefon, jméno
knihovnika/knihovnice,

e nGzev
zfizovatele/provozovatele,

e stfrucnd charakteristika
knihovny (kde sidli, zda je
bezbariérovd, na co se
navstévnici v knihovné mohou
t&sit),

e provozni doba,

e zGkladni dokumenty

o knihovné (knihovnifad,
zfizovaci listina, vyrocni zpravy
aj.),

e prehled nabizenych sluzeb,
e cenik sluzeb,

e odkaz na elektronicky katalog
knihovny.

Okresni metodické oddéleni

Knihovna Usteckého kraje,
prispévkova organizace
Na Schodech 4
400 01 Usti nad Labem

Ddle je doporuc¢eno na web
umistit i dalsi informace
(odkazy):

e informace o akcich
knihovny, pfip. i fotografie,
e odkaz na socidini sité
knihovny, existuji-li,

e odkaz na portdl
KNIHOVNY.CZ a na Souborny
katalog CR,

- odkaz na knihovnu
povérfenou vykonem
regiondlnich funkci,

« informace o zapojeni
knihovny do celostdtnich
akfivit (Bookstart q;.),

. odkaz na sluzbu Piejte se

knihovny.

Dulezitd je pravidelna
aktualizace webovych
strdnek, aby obsahovaly
pravdivé a akfudiniinformace
— Casto k tomu pirihlizi i komise
pfi schvalovani ruznych grantu
pro knihovny.

tel.: 475 220 811, kl. 299
e-mail: okresnimetodika@knihovnauk.cz

hitps://www.knihovnauk.cz/pro-
knihovny/okresni-metodicke-oddeleni/

Zajisténi vykonu regiondlnich funkci knihoven je podporeno

Usteckym krajem.

sstecky Kraj
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